  2018  —  2019 学年第 1 学期
  护理学院  第 4 周
工  作  安  排
上周工作完成情况

1、做好全国第二届职业院校教师教学技能备赛集训工作

2、
上学期不及格课程考试阅卷及成绩上报

3、
做好18级学生教材发放工作

4、
虚实结合VR的案例对接

5、
新生摸底考试组织安排

6、
做好2018级新生体检的组织工作

7、
协助组织好新生开学典礼工作

8、
做好护理学院新生入学教育及相关部门教育的组织工作

9、
完成2019届毕业生（2016级）学生生源审核注册工作

10、
完成2017-2018学年评奖、评优结果汇总

11、
组织2018级班主任及学业导师学习学校关于学业导师管理办法

12、
继续做好2018届毕业生就业推进工作

13、
积极进行全国临床青年教师讲课比赛备赛事宜

14、
整理学期初的教学医院的教学质量检查工作

15、
召开驻点工作总结会议

16、
整理并汇总学期初的各项巡查准备资料（完成）
本周工作安排

1、 做好第二届教师教学能力竞赛集训工作
2、 整理学期教学档案
3、 做好护理实训中心搬迁准备工作

4、 补考成绩汇总上报
5、 继续进行全国临床青年教师讲课比赛备赛事宜

6、 制定10月份临床一体化巡点计划

7、 制定实习巡点计划
8、 做好2018级新生档案收集、贫困生认定工作

9、 开展2018级新生学生管理手册专题学习活动

10、 做好国家励志奖学金推荐、审核、上报工作

11、 完成职业生涯作品上报

12、 组织各党支部开展专题民主生活会

13、 继续做好2018届毕业生档案寄发工作

14、 继续做好2018届毕业生就业推进工作
