教学须知

1、请查看文件夹中的《教师用书目录》，如果没有同版本教师用书的请在2月23日周四下午17:00前到东校区东门继续教育学院成人事务中心大厅签领教师用书，如果已有同版本的教材可以不用来领取。
2、请对照教学任务书查阅本学期课表，如果有课程安排冲突的请最迟2月28日前与继续教育学院教学管理科联系（成人专科联系高凯老师，成人本科联系姜达珍老师）。2月28日后课表一旦发布，如有特殊情况需要临时调课的需要通过协同“继续教育学院课程调动申请单”发起申请（至少在开课前三天发起申请）。
3、请各位老师务必按照课程表中规定的作息时间上、下课，每周课程继续教育学院都会安排教学督导人员进行巡课并记录上课情况。
4、部分成人专科班级课表中上课形式为“线上直播”的，请按照《关于规范学历继续教育线上教学的相关通知》要求执行，统一在“超星平台”发起腾讯会议直播活动，每半天课程至少在超星平台发布一次在线签到，（具体步骤可查看《超星平台（学习通）直播教学操作步骤》）。上课形式为“线下面授”的则需要在规定时间内到指定教室上课。成人本科本学期均为线下面授教学。
