  2018  —  2019 学年第 1 学期
  护理学院  第 12 周
工  作  安  排
上周工作完成情况

1、

做好示范校预验收及总结工作     

2、
完成1-10周校外教师工作量统计  

3、
继续校内班级期中和期末考试的组织工作                        

4、
组织2018级学生分批临床见习

5、
组织16级学生填写及审核毕业生推荐表

6、
完成2017-2018学年校级评奖、评优名单审核、上报

7、
开展建档立卡资料审核及校助学金评定工作

8、
组织开展网络安全教育专题讲座

9、
完成下半年学生党员发展工作

10、
完成2018年团员推优及入党积极分子确定工作

11、
组织党总支成员专题理论学习

12、
继续推进2018届毕业生就业工作及寄发档案工作

13、
召开临床学院班期中考试考务会

14、
组织临床学院班期中考试

15、
向各临床学院及实习医院反馈中期巡查结果

16、
组织所有临床学院班学生利用线上（智慧教室）进行统一答疑辅导

17、
表彰实习中期巡查时医院上报的优秀实习生（完成）
本周工作安排
1、 组织本学期期中教学质量检查     
2、 安排2017级长庚班课表         
3、 组织教师参加本学期信息化教学比赛       
4、 做好期中考试课程评分和登分工作  
5、 完成1-10周校外教师工作量的统计 
6、 组织校本课题结题汇报工作
7、 制定怒江帮扶方案年度进度表，并完成阶段性总结。

8、 示范校验收准备（完成人才培养方案、项目报告、汇报课件和汇报报告、实训中心搬迁及人文环境设计）

9、 完成创新行动计划年度总结

10、 完成质量年报典型案例

11、 完成企业年报

12、 完成2019年继续教育项目申报

13、 完成高职护理技能大赛国赛答辩汇报和方案修改

14、 准备省级成人重点专业和精品课程验收
15、 做好2018级下半年预备党员资料填写及上报工作

16、 确定2018年下半年入党积极分子名单

17、 做好班级期中考试成绩分析及不及格学生的谈话工作

18、 组织对校内学生宿舍进行卫生及安全专项检查

19、 做好2016级学生就业推荐表及协议书审核及寄发工作

20、 做好2019届毕业生双选会前期动员准备工作

21、 组织省第四届大学生应急救护竞赛集训及参赛工作 

22、 继续做好2018届毕业生就业推进及档案寄发工作

23、 收集2016级实习生优秀典型事迹进行表彰宣传   
24、 启动学校《2019年高等职业教育质量年度报告》编制工作  
25、 完成期中考试阅卷等相关工作
26、 制定临床学院学生技能交叉考核方案
